Phu luc I
HO SO SO SACH QUAN LY THU VigEN

(Kém theo Cong vin sa@470PGDPT ngay 25 /1172024 cua “hmg GDDT)
1. Céc loai so diing Ky sach bao gom: (
1.1. S6 dang ki tong quét
1.2. S6 dang ki sach giao khoa
1.3. S6 dang ki ca biét sach tham khao
1.4. S6 ding ki ca biét sach nghiép vu
1.5. S6 dang ki béo, tap chi
1.6. S6 muc luc thu vién (Sach TK, GK, GV)
2. Cic loai s6 theo déi ban doc bao gom:
2.1. Sb theo ddi hoc sinh muon va tra sich
2.2. S6 theo ddi gido vién muon va tra sach
2.3. Sb theo ddi ban doc doc sach tai thu vién
3. Cac loai ho so khac:

3.1. HO so theo ddi hoat dong thu vién (cac hoat dong gidi thiéu, hudng
dan thyc hién ndi quy va st dung thu vién; cac hoat dong khuyén doc, hinh
thanh va phat trién thoi quen doc; cac hoat dong hd tro hoc tap, két ndi; cac hoat
dong twong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién)

3.2. HO so quan Iy tai nguyén thong tin, co s¢ vat chat, thiét bi chuyén
dung cua thu vién: HO so nhap - xuat kho, kiém ké, thanh loc, thanh 1y cac an
phém, cac trang thiét bi cua thu vién; HO so cong tac xa hoi hoa, tang, gop sach
cho thu vién,...

3.3. T6 chire, bién soan thu muc (cap nhat theo ting nam)

3.4. Ho so luu trix cac loai van ban chi dao vé cong tac thu vién
3.5. Ké hoach thu vién (ndm, hoc ky, thang, tuan. . .)

3.6. Céc loai quyét dinh lién quan dén cong tac thu vién

3.7. Bao cédo hoat dong cua thu vién (luu trir theo tirng nam hoc)./.
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