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SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 4004 /SGDPT-GDTH

V/v huéng dan xay dung ké hoach
gi4do duc cua nha truong cép tiéu hoc.

Quang Ngai, ngay Zj thang 6 nam 2021

Kinh gtri:
- Cac Phong Giao duc va Dao tao;
- IEC Quang Ngai;
- Trung tdm HJ trg Phat trién Gido duc hoa nhap tinh.

Thuc hién Théng tu sé 32/2018/TT-BGDDPT ngay 26/12/2018, Quyét
dinh s6 16/2006/QD-BGPDT ngay 05/5/2006 cia Bo truong Bo Gido duc va
Pao tao (GDDT) vé viéc ban hanh Chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu
hoc, Thong tu sd 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia Bg truéng Bo
GDDT ban hanh Diéu 18 truong tiéu hoc, Céng van sé 2345 /BGDPT-GDTH
ngay 07 thang 6 nim 2021 cua B6 GDPT, S& GDDT huéng din xay dung ké
hoach giao duc cua nha truong nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Phat huy tinh chu déng, linh hoat cua nha trudng va nang luc tu chu,
séng tao cua to chuyén mén, gido vién trong viéc thuc hién chwong trinh giao
duc pho thong cap tiéu hoc; khai thac, sir dung sach gido khoa, cac nguén hoc
liu, thiét bi day hoc hi€u qua, phu hgp thuc tlen van dung linh hoat cac phuong
phép, hinh thirc t6 chirc day hoc nhim phat trién ning luc, phim chat hoc sinh.

b) Néang cao hiéu luc, hiéu qua quan tr; hoat dong glao duc cua nha truong;
dam bao tinh dén chu, c6ng khai, thong nhat gilra cac t6 chuc trong nha trudng;
phoi hop gitra nha trudng, cha me hoc sinh va cac co quan, to chire ¢6 lién quan
tai dia phuong trong viéc t6 churc thuc hién ke hoach gido duc cta nha truong.

2. Yéu cau

a) Xdy dung ké hoach gido dyc cua nha trudong bao dam thyc hién Chu'ong

trinh gido duc pho théng cép tiéu hoc linh hoat, chu dong, hiéu qua phu hgp voi
hoan canh thyc té cta timg dia phuwong, diéu kién thuc hién cia mdi nha truong.

b) Ké hoach gido duc cua nha trudng bao dam déap tng yéu cau thuc hién
nhiém vu nam hoc; ké hoach thoi glan nam hoc cua dia phuong va cac chi dao
clia co quan quan ly nha nudc vé giéo duc.

II. NQI DUNG
1. K¢ hoach giso duc ciia nha truong



2

a) Ké hoach gido duc cua nha truong la ké hoach t6 chirc céc hoat dong giao
duc cua co so gido duc thuc hién chuong trinh gidao duc do B GDDT ban hanh.

b) Hing nam, trén co s& ké hoach thoi gian nam hoc do Uy ban nhan dén
tinh quyét dinh va huéng dan nhiém vu gido duc tiéu hoc cia S& GDPT va
Phong GDPT, Hiéu truéng nha truong, Giam déc IEC Quang Ngai, Gidm doc
Trung tAm HJ tro Phét trién Gido duc hoa nhép tinh (sau dy goi chung la don
vi) td chirc x4y dung ké hoach gido duc ctia nha truong, don vi dam bao céc ndi
dung sau:

- K& hoach thoi gian td chirc day hoc cac mon hoc, hoat dong giao duc bat
budc, mén hoc tu chon, dam bao téng s6 tiét/nam hoc duoc quy dinh trong
chwong trinh c4p tiéu hoc; bb tri thoi gian thuc hién chwong trinh dam bao tinh
khoa hoc, su pham, khong gay ap luc dbi véi hoc sinh; linh hoat trong td chuc
thye hién day hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc phu horp véi diéu kién thuc
té tai nha truong, dam bao cudi nim hoc dat dugc yéu cau can dat theo quy dinh
cua chuong trinh.

- Péi voi cac hoat dong gido duc cung b, ting cuong, hoat dong theo nhu
cau nguoi hoc dugce td chirc theo hinh thirc trai nghiém, tham quan, hoat dong xa
hoi, tim hiéu van hoa dia phuong,..., hiéu trudng, tha trudng don vi td chirc xay
dung ké hoach thoi gian thuc hién phu hop véi ké hoach thoi gian thuc hién
chuong trinh cac moén hoc, hoat dong giao duc va diéu kién cu thé cua nha
truong, don vi; tao moi truong cho hoc sinh trai nghiém, van dung cac kién thirc
da hoc, phat huy nang luc da dat dugc trong chuong trinh cac mon hoc, hoat
dong gido duc vao thuc tién.

-Ké hoach giao duc cua nha truong, don vi duge ban hanh va béo cédo cap
c6 thdm quyén trudc ngay 31 thang 8 hing nam.

¢) Ké hoach gido duc cia nha truong, don vi theo Phu luc 1.
2. Ké hoach day hoc cic mén hoc, hoat ddng gido duc

a) Ké hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc la ké hoach thuc
hién chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc & mai khéi 16p dam bao hiéu
qua theo muc tiéu, yéu cu can dat vé pham chét va ning luc duoc quy dinh
trong chuong trinh mén hoc, hoat déng gido duc; phu hop véi diéu kién thuc té
ctia dia phuong, nha truong va déi tuong hoc sinh.

b) Hang nim, hiéu truorng, thi truéng don vi ban hanh ké hoach thoi gian
t6 chirc thuc hién cac mén hoc va hoat dong gido duc duogc quy dinh trong
chuong trinh gido duc pho thong cdp tiéu hoc; to chuyén mén can cir vao ké
hoach thoi gian nay dé t6 chirc xay dung ké hoach day hoc cac moén hoc, hoat
dong gido duc 2; dam bao gido vién nam ving mach ndi dung, yéu cau can dat
ctia chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc va ndi dung bai hoc, chi dé hoc
tap duoc thiét ké trong sach gido khoa; dic diém dia phuong, co s vét chit,
thiét bi day hoc cua nha truong va dac diém don tuong hoc sinh. Trén co s& do,
gido vién chu dong dé& xuét nhing noi dung can diéu chinh hogc bd sung, tich
hop; diéu chinh thoi luong thuc hién; nguon hoc lidu va thiét bi day hoc; hinh
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thirc t6 chirc va phuong phap day hoc; hinh thirc t6 chirc va phuong phap danh
gia; xdy dung phan phoi chuong trinh day hoc phu hop véi tinh hinh thuc té.

c) K& hoach day hoc theo Phu luc 2.
3. Ké hoach bai day

a) K& hoach bai day do gido vién thiét ké bao gbm cac hoat dong cua hoc
sinh va gi4o vién trong qua trinh day hoc mét tiét hoc/bai hoc/chi dé nham giup
hoc sinh chiém linh duoc kién thirc va dat dwoc céc ning luc, phim chat can
thiét.

b) Cén cur vao ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong gido duc dugc td
chuyén mén thong nhat dé xuat va da dugc Hiéu trudng, thu truong don vi phé
duyét, gido vién xay dung ke hoach bai day.

¢) Ké hoach bai day theo Phu luc 3.
I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong GDPT, IEC Quang Ngai, Trung tdm hd tro Phat trién Gido duc
hoa nhép tinh chi dao, huéng dan, hd tro, kiém tra, danh gia qua trinh thuc hién
xdy dung va td chirc thue hién ké hoach gido duc cua nha truong tai co so; kip
thdi ¢6 hinh thie khen thuéng, biéu dwong tap thé, c4 nhan thuc hién tdt, d6ng
thoi phét hién kho khén va c6 cac bién phap hd tro, hudong dan phu hop dé thuc
hién hiéu qua tong hop ¥ kién cta cic co s& gido duc tiéu hoc vé cac nodi dung
lién quan va bao cdo S& GDDT trong qua trinh thuc hién.

2. Céc trudomg cé cap tiéu hoc xay dung va té chire thuc hién ké hoach glao
duc cia nha truong; phé duyét ké hoach day hoc cac moén hoc, hoat dong giao
duc; hd trg, kiém tra, danh gia hiéu qua viéc xdy dung va thuc hién ké hoach
gido duc cua nha truong; kip thoi phat hién kho khan va cé cac bién phap xur ly
phu hop, linh hoat dé thuc hién hiéu qua, téng hop y kién cta céc t6 chuyén mén
va bao cao Phong GDDT trong qua trinh thuc hién tai don vi.

Yéu cau cac Phong GDDT, IEC Quang Ngii, Trung tdm hd trg Phat trién
Gigo duc hoa nhap tinh trién khai thuc hién day du, nghiém tic huéng din nay
tir ndm hoc 2021 - 2022; béo cdo két qua thuc hién vé& S& GDPT trude ngay 25
thang 6 hang nam./. (b_/‘./)

Noi nhan:

- Nhur trén;

- Lanh dao So;

- Luu: VT, GDTH.




] Phu luc 1
KE HOACH GIAO DUC
Nam hoc 20... - 20...

A. HUONG DAN XAY DUNG KE HOACH GIAO DUC CUA NHA TRUONG

1. Higu trudng t6 chirc thyc hién mot s6 ndi dung nhur sau:

- Trén co s& ké hoach thoi gian nim hoc do UBND tinh quyét dinh va ban hanh; cin cir vao diéu kién thuc te thoi gian
trong nam hoc (cac ngay nghi 1& theo quy dinh trung vao cac ngay hoc, cac ngay nghi khéc vi ly do bét kha khéng néu ¢6...), to
chirc hop cac thanh phan lién quan thao luan xay dung va ban hanh ke hoach thm gian t6 chirc thuc hién cac mén hoc va hoat
dong gido duc duge quy dinh trong chuong trinh gido duc phé thong cap tiéu hoc'.

- T6 chirc hop Hoi dong truong danh gia nhimg thuan loi, khé khin va nhitng yéu té dic diém cuia dia phuong tac dong
dén viéc thuc hién chuong trinh gido duc cz"ip tiéu hoc tai nha truong; diéu kién dam bao thuc hién chuong trinh ctia nha
tru(‘mg, xé4c dinh cac ndi dung gido duc, hinh thirc td chirc phit hop véi mén hoc, hoat dong gido duc dé lién hé véi td chic,
don vi, ca nhan, gia dinh hoc sinh cung phdi hop t6 chirc cac hoat dong gido duc va tao méi truong cho hoc sinh duorc trai
nghiém, van dung kién thirc da hoc vao thuc tlen xay dung phan phbi thoi lugng cac mén hoc va hoat dong gido duc® va céc
hoat dong gido duc tap thé va theo nhu cau nguoi hoc

- Té chirc sinh hoat chuyen mon nghién ciru chuong trinh gido duc pho thong cép tiéu hoc (chuong trinh tong thé va
chuong trinh mén hoc); ndi dung gido duc dia phuong cap tiéu hoc; hudng dan thuc hién nhiém vu nim hoc cap tiéu hoc; cac
chi dao ctia co quan quan ly nha nuée vé gido duc trong ndm hoc va ké hoach thoi gian thuc hién chuong trinh ctia nha truong
da ban hanh; giao nhiém vu gido vién xay dung ké hoach day hoc cac moén hoc, hoat dong gido duc trong nam hoc.

- Téng hop ké hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc tir cac t6 bd mén (theo khoi 16p); xay dung ké hoach gido
duc ctia nha trudng, to chic lay y kién céc thanh phan lién quan, hoan thién vin ban bao cdo Hoi dong truong theo quy dinh;

" Tham khao muc 1V.4 phﬁn B vé “Khung thoi gian thyuc hién chuong trinh nam hoc” tai Phu luc 1 nay dé xdy dung tir d6 gido vién, té chuyén mén lam ciin cir xdy dyng cac ké
hoach lién quan.

? Thyc hién theo Khoan 2, Piéu 6 cia Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP vé Quy dinh viéc quan ly trong co s& gido duc méam non va co s& gido duc phé thong cong lap dé xac dinh
cac ndi dung va hinh thirc phdi hop, lién két voi céc co s& gido duc khéc c6 lién quan, co s& nghién ciru, doanh nghiép, h¢ kinh doanh, céc td chic, c4 nhén va gia dinh hoc sinh
dé td chirc cic hoat dong gido duc phi hop vai diéu kién cia dia phuong va theo nhu ciu ngudi hoc.

* Tham khao muyc IV.1 ph?m B vé “Phin phéi thoi lugng cdc mén hoe va hoat dong gido duc” tai Phu luc 1 nay.

* Tham khao myc IV.2 phén B vé “Cac hoat ddng gido duc tép thé va theo nhu ciu ngudi hoc” tai Phu luc 1 nay.
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ky ban hanh ké hoach gido duc cua nha truong trude ngay 31 thang 8 hang nam dé t6 chuyén mén, gido vién va cac to chic ca
nhan co lién quan larn can cir tb chu’c thyc hién.

- Bao cdo cac cap c6 thAm quyén theo quy dinh, td chirc tuyén truyén rong réi, hudng d?m,‘tao diéu ki¢n thuan loi dé gido
vién thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach; giam sat, kiém tra, danh gia va bo sung diéu chinh ké hoach gido duc ctia
nha truong trong qua trinh thyc hién.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, nha truong tham khao ndi dung phan B dudi diy dé xay dung ké hoach hoat dong
giao duc cho phu hop véi tinh hinh thyc té, thuén lgi cho qua trinh thuc hién va dam bao khoa hoc, hiéu qua.

B. KHUNG KE HOACH GIAO DUC CUA NHA TRUONG

I. Ciin cir xay dung ké hoach (Chi thi thuc hién nhiém vu ndm hoc; huong dan nhiém vu nam hoc cg‘:’p tiéu hoc; Ké
hoach thoi gian nam hoc do UBND tinh quyét dinh va ban hanh; cdc chi dao cua co quan quan 1y nha nude vé gido duc trong
nam hoc, . )

II. Piéu kién thue hién chu’O’ng trinh nim hoc 20...20... (dic diém tinh hinh kinh té, vin héa, xd héi dia phwong tdc
déng dén cdc hoat dong gido duc cua nha truong trong nam hoc; ddnh gia nhitng thudn loi, kho khan va nhiing yeu 10 tac dong
tir déic diem dia phuong dén viéc t6 chire thuc hién chuong trinh cap tiéu hoc; diéu kién dam bdo chat lwong gido duc cia nha
truong)

1. Dic diém tinh hinh kinh té, viin héa, xa hoi dia phwong

2. Pic diém tinh hinh nha truong nam hoc 20... — 20...

2.1. Bic diém hoc sinh cta truong

Khai quat vé tinh hinh hoc sinh ctia nha truong, trong d6 c6 sb lidu d6i voi mdi khoi 16p nhur: s6 lop, tong s6 hoc sinh; s6
luong vé hoc sinh nit; hoc sinh dan tdc; hoc sinh duge hoc 2 budi/ngay; hoc sinh khuyét tat; hoc sinh ¢6 hoan canh khé khin;
hoc sinh ban tra; ti 1€ hoc sinh/16p;. ..

2.2. Tinh hinh d¢i ngli gido vién, nhéan vién, can by quan ly

Khai quat vé tinh hinh d6i ngi gido vién, nhan vién, can bd quan ly, trong dé c6 s6 liéu yé téng sb can lgcf), gido vién, nhan
vién; ti 1€ nir; ti 1€ gido vién/1ép; soO lugng theo trinh d6 dao tao (tién si, thac si, dai hoc, cao dang, dudi cao dang).

2.3. Co sd vat chét, thiét b day hoc; diém truong, 16p ghép; co sd vat chét thuc hién ban tra, ndi trt
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Khéi quat vé tinh hinh co sé vat chat, thiét bi day hoc, diém truorng, 16p ghép, trong do6 co s6 liéu vé s6 phong hoc; s6
phong chitc nang; tén diém _truong, s6 16p ghép, trinh dd 16p ghép, s6 hoc sinh (néu truong cé diém truong); co so vat chat
thuc hién ban tra, ndi tra (neu thyc hién).

II1. Muc tiéu giao duc nam hoc 20...20... (Muc do hoc sinh can dat duoc vé phrjm chat va nang luc; 56 luong, chat
lwong va hiéu qua hoat dong gido duc cua nha truong...)

1. Muc tiéu chung

2. Chi tiéu cu thé (Chi tiéu vé pham chat, ndng luc hoc sinh sé dat dwoc sau khi két thiic mét nam hoc doi véi timg khoi
lop; so lu'ong, chat luwong cac mon hoc va hoat dong gido duc nha truong cam két thue hién trong ndam hoc)

IV. T6 chirc cac mon hoc va hoat dong gido duc trong nim hgc (76 6 chitc day hoc cdc mén hoc, hoat dong gido duc
dwoc quy dinh trong chuong trinh cap tiéu hoc)

1. Phin phdi thoi lwong cic mon hoe va hoat dong gido duc (tham khao Phu luc 1.1)

2. Cac hoat dong gido duc tap thé va theo nhu cau ngudi hoc

2.1. Céc hoat dong giao duc tap thé thuc hién trong nam hoc (tham khao Phu luc 1.2)

2.2. T6 chirc hoat dong cho hoc sinh sau gior hoc chinh thirc trong ngay, theo nhu cau ngudi hoc va trong thoi gian bén tra
tai truimg (trong truong hop co hoc sinh ban mi) (tham khao Phu luc 1.3)

3. T6 chire thye hién ké hoach gido duc d6i véi cac diém trwong (Khdi quat tinh hinh t6 chirc thuc hién ké hoach gido
duc doi véi cdc diém truong (néu co))

4. Khung thoi gian thyc hién chwong trinh nim hoc 20..20...° va ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong giao
duc (Péi véi cde I6p thue hten Chwo‘ng trinh gido duc pho thong 2018 theo I trinh quy dinh, Ké hoach gido duc cua nha
truong dugc xay dung dam bao t6 chirc day hoc 2 budi/ngay, méi ngay bé tri khong quad 7 tiét hoc, moi tiét 35 phiit; 16i thiéu
la 9 budi/tuan véi 32 ttet/tuan .)

Thyc hién Quyet dinh so . /QD-UBND ngay /... /20... ctia Chu tich UBND tinh .... vé Ké hoach thoi gian nam hoc .....

. cu thé ddi véi gido duc tiéu hoc
Ngay tuu truong: Thar..... , ngay ..... /8/20.....

% Vi cac quy dinh cia Chuong trinh gido duc phé théng cép tiéu hoc vé mén hoc va hoat dong gido duc bét budc, mén hoc ty chon, thoi lugng cac mén hoc va tiét hoc trong mot
ngay; thye hi¢n quy ché chuyén mén do Phong GDDT, cdc truong quy dinh (sinh hoat chuyén mén) va cac ngay nghi I trong nidm hoc. Hiéu trudng nha trudng thyc hién phan
khai khung thoi gian cu thé theo tudn trong nim hoc dé diéu chinh céc tiét hoc bii, chuyén doi va thuc hién quan ly cac hoat dong day hoc tai trudng.



Ngay khai giang: ngay 05/9/20......

Hoc ky I: Tlr ngay .../9/20... dén trude ngay .../.../20... (gdm .... tudn thuc hoc, con lai danh cho céc hoat dong khéc).

Hoc ky II: Tir ngay ..../.../20.... dén trudc ngdy .../.../20... (gdm ... tudn thuc hoc, con lai danh cho céc hoat dong khac).

Ngay bé giang nam hoc: Tir ngay .../.../20..

Cén cur vao cac quy dinh khac ¢6 lién quan den thoi gian cua céc cap c6 thdm quyén (quy dinh vé lich sinh hoat chuyén
mon trong tuén, thang, sinh hoat cum chuyén mén...).

Cin ctr vao diéu kién thuc té thoi gian trong ndm hoc (cac ngay nghi 12 theo quy dinh tring vao céc ngay hoc, phai c6 ké
hoach hoc bu, cac ngay nghi khéc vi ly do bat kha khang néu cé...)

Tai trucmg Tiéu h(_)c ...... thoi gian thuce hién chuong trinh ndm hoc 20..20.. cu thé nhu sau:
4.1. Poi véi kh01 lop 1

a) Thoi gian t6 chirc cac hoat dong gido duc theo tuan/thang trong nam hoc va sb luong tiét hoc cac mon hoc, hoat dong
gido duc thyc hién theo tuan trong nam hoc. (tham khédo Phu luc 1.4)

b) Ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong giao duc khoi 16p 1 (tham khao Phu luc 2)
4.2. Doi voi khdi 16p 2 (va cde 16p khdc thuc hién twong tw nhu doi véi khéi 1op 1)

V. Giai phap thue hién

1. Tang cuong co s vat chat, thiét bi day hoc (trong thdm quyén va nhiém vu ctia Hiéu truong)
2. Thyuc hién cong tac doi ngii (Sé lugng, chét lugng, trinh do dao tao, chuan nghé nghiép, ...)
3. Thuc hién quy ché sinh hoat chuyén mén

4.....

VI. T6 chirc thye hién

1. Hiéu trudng

2. Pho Hiéu trudng

3. T6 truéng chuyén mén

4. Téng phu trach doi

5. Gido vién chi nhiém

6. Gido vién phu trach moén hoc



HIEU TRUONG

Phu luc 1.1. Phan phoi thoi lwgng cic mén hoc va hoat dong gisdo duc

TT

S tiét 16p 1

S tiét 1p 2

So tiét 16p 3

S6 tiét 16p 4

S6 tiét 16p 5

Hoat dong giao duc

Téng | HK1 | HK2

Tong | HK1 | HK2

Tong | HK1 | HK2

Tong | HK1 | HK2

Tong | HK1 | HK2

iao duc bit bude

1

1. Mo6n hoc/hoat dong

Tiéng Viét

2

Toan

2

. Mon hoc tu chon

Tiéng dan toc thiéu sb

2

Ngoai ngit 1 (16p 1, 2)

3. Hoat d9ng ciing cd, ting cwdng (S6 tiét ting cuong budi hoc thit 2 ciia méi mén hoc va HPGD véi hinh thike linh

hoat)

1

2

TONG

Ghi chu:

- béi voi phﬁn “Mon hoc/hoat dong gido duc bét budc” tai cot “Hoat dong gido duc”, ghi lan luot cdc mon hoc sé€ thuc

hién trong nam hoc;

- Béi voi phan “Mo6n hoc tu chon” tai cot “Hoat dong gido duc”, ghi 1an luot cac mén hoe tur chon sé& thue hién trong nam hoc;

QO = L2 Joi

el
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- Péi véi phén “Hoat dong cung co, tang cuong” tai cgt “Hoat dong gidao duc”, ghi l4n luot cac hoat dong nhu: Hoat dong
tu hoc c6 hudng dan, cac hoat dong gido duc véi nhom 16p linh hoat theo s thich va nang lyc...; tham quan, hoat dong xa hdi;
tim hi€u van hoa dia phuong theo nhu cau va tu nguyén; cac hoat dong tap the khac; ....

r/ i

)
Al
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Phu luc 1.2. Céc hoat d9ng gido duc tip thé thye hién trong nim hoc

Thang | Chi diém | Nji dung trong tim | Hinh thirc to chirc | Thoi gian thye hién | Nguwoi thwe hign | Luwe lwgng cing tham gia

Théng ...

Ghi chii: Can cit vao céc didu kién thuc té, nha trudng c6 thé lua chon cdc chi diém: Truyén thong nha trudng; Nho on
Bac Ho; Hoat dong trai nghiém... va ghi vao cgt “Chu diém”.
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va trong thoi gian ban tra tai treong (frong truong hop co hoc sinh ban tri)

Phu luc 1.3. T chire hoat dong cho hgc sinh sau gio' hoc chinh thire trong ngay, theo nhu cau ngudi hoe

STT

Noi dung

Hoat dong

Péi twgng/quy md

Thoi gian

Pia diém

Ghi chu

Td chire céc hoat dong gido duc trudc/trong/sau thoi gian hoc sinh an, nghi;... va ghi vao cgt “Noéi dung”.

Ghi chii: Cin ctr vao céac diéu kién thuc té, nha truong cé thé lua chon cac hoat dong: nhu: Hoat dong doc sach tai thu
vién, vui choi tu do cia hoc sinh trong khuén vién nha truong; Cau lac bd sd thich, nang khiéu tu nguyén; To6 chirc dn, nghi;

e
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Phu luc 1.4. Thoi gian tb chire cac hoat ddng gido duc theo tudn/thang trong nim hoc
va s6 lwgng tiét hoc cic mon hoc, hoat djng gido duc thye hién theo tuin
Nim hoc 20....20... ddi voi khoi 16p .....

TUAN ...
THOI GIAN Ngay/thang | Ngay/thang | Ngay/thang | Ngay/thang | Ngay/thang | Ngay/thang | Ngay/thang R e S A
Budi | Tiét hoc The 2 Thir 3 The 4 The 5 Tha 6 The 7 Chonkfe | o0 BEhosch Tuin
: - Ké hoach day bu doi
voi cac ngay nghi le
2 theo quy dinh hodc cac
Séang ngay nghi khac vi ly do
3 bét kha khang.’
- Diéu chinh ké hoach
4 dbi véi céc ngay t chirc
5 hoat dong tap the quy
md 16n anh hudng dén
£ o
X 6 ké hoach day hoc cua
s toan truomg hodc khdi
7 16p.”
Tong s6 tiét/tuén
TONG HQP
TT Noi dung S6 lwong tiét hoc Chi chi
Tiéng Viét
2 | Toan

® Hiéu truong chi dong xéc dinh céc ngay nghi 1€ trong nam hoc néu tring vao ngay nao trong Tuén cén 1én phuong an diéu chinh céc tiét hoc b, chuyén déi dé thyc hién quan
Iy cac hoat dong day hoc tai truomg. Vi du: Tudn 29 c¢6 ngay 10/3 (4m lich) nghi 1& Gid Té Hing Vuong tring vao thir 4 mét 07 tiét hoc, Hiéu truong chi dong 1én ké hoach bu &
céc tudn trude do (trude tudn 29) va cac tudn sau ngay nghi I1& (sau tudn 29) nhur thé nao, cin thé hién trong khung ké hoach thoi gian theo Tuén.

" Néu nha trudng c6 ké hoach t6 chirc céc hoat dong tap thé quy mé 16n cin chii dong c6 ké hoach diéu chinh dé dam bao ké hoach day hoc. Vi du: Tuén 10 ¢6 ngay 20/11 vao
thir 3 nha trudng tb chirc hoat dong tép thé mit 7 tiét hoc; Ké hoach: bu 3 tiét vao Tuin 9 thay thé hoat dong sinh hoat chuyén mén; 3 tiét vao Tudn 11 & phén cac hoat dong tap
thé va 01 tiét vao Tuln 12 & phén hoat dong ting cuong (han ché tb chirc day bui vao cac ngay Tha 7, Chu nhét).

L pa NN

o R



10

Mon hoc tu chon

Hoat dong tap thé

Hoat dong cling c6 ting cudng

Hoat dong theo nhu céu ngudi hoc

Sinh hoat chuyén mon

Céc ngay nghi trong ndm

Tdng sb tiét hoc ky 1

Tdng s6 tiét hoe ky II

Ghi chu:

- Tai mdi 6 twong Umg véi tiét hoc véi thir/ngay trong tuan, can ghi rd cac ndi dung nhu: Lén 16p (t6 chirc day hoc cac
mon hoc hoat dong gido duc theo tiét); hoat dong tap thé (hoat dong chao c& dau tuan, sinh hoat theo chu dé chu diém vai quy
mo6 16n); sinh hoat chuyén mén (smh hoat chuyen mon theo quy dinh cta DPiéu 1é trudong tiéu hoc); hoat déng cing cd ting
cudng; hoat dong theo nhu cau nguoi hoc..

- Truong hop ca ngay thur trong tuan cung thé hién mot ndi dung, c6 thé ghi nhu sau: nghi 1&, sinh hoat chuyén dé..
chéng han: Nghi 1& g10 t6 Hung Vuong, Sinh hoat chuyén dé ngay 20/11,.

- Giao vién cht nhiém 16p dua vao khung ké hoach thoi gian nay de xay dung phan phdi chuong trinh, thoi khoa biéu cu
thé theo ngay/tuan/thang cho 16p minh phu trach phi hop véi diéu kién thuc té.

W \%

N
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Phu luc 2
KE HOACH DAY HQC CAC MON HQC, HOAT PONG GIAO DUC KHOI LOP ...
Nam hoe 20... — 20...

A. HUONG DAN XAY DUNG KE HOACH DAY HQC CAC MON HQC, HOAT PONG GIAO DUC

1. T6 chuyén mén tb chirc thuc hién cac noi dung sau:

- Nghién ctru chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc®; nghién ciru sach gido khoa str dung tai nha truong, cac sach
gi4o khoa khac thyc hién mon hoc, hoat dong gido duc co trong danh muc duge UBND tinh phé duyét’ dé chon cac ndi dung
phu hop, thuc hién tich hop, bd sung, xay dung chu dé day hoc dua vao ké hoach day hoc mon hoc, hoat dong gidao duc; nghién
ctru ké hoach thoi gian thuc hién chuong trinh cac mén hoc, hoat dong gi4do duc cia nha trudng, huéng dan thuc hién nhiém vu
niam hoc, huéng din thuc hién cdc moén hoc, hoat dong gido duc ctia cdc clp c6 tham quyén va céc quy dinh khéc c6 lién quan
ctia Hiéu trudng nha trudng (néu co).

- Nghién ciru diéu kién t6 chirc day hoc moén hoc, hoat dong gido duc gf‘)m: doi ngli gido vién, ngufin hoc liéu, thiét bi day
hoc, phong hoc bd mén (néu cé); ndi dung gido duc dia phuong, ... chu dé hoat dong gido duc tap thé, ndi dung thue hién tich
hop lién moén va cac diéu kién dam bao khéc co lién quan dé td chirc cac hoat dong giao duc moén hoc, hoat dong gido duc
trong nam hoc tai nha truong.

- Viéc xay dung ké hoach day hoc mén hoc, hoat dong gido duc can dam bao phat huy vai tro tirng ca nhan, tinh tuong
tac, hop tac cac thanh vién trong to dé dam bao tinh lién thong giita cac mén hoc va hoat dong giao duc.

2. Tb truéng chuyén mén giao nhiém vu cho gido vién trong t6 xay dung dur thao ké hoach day hoc mén hoc, hoat dong gido
duc; tong hop xdy dung du thao ké hoach day hoc cidc mén hoc, hoat dong gido duc theo khdi 16p; té chirc trao ddi, thao luan
gilta cac thanh vién t6 chuyén mén vé du thao ké hoach; hoan thién du thao ké hoach trinh Hiéu truéng phé duyét theo khéi 16p.

¥ Xdc dinh cac mach ndi dung, kién thirc, chi dé hoc tdp, nghién ciru yéu cAu cin dat vé phz"'im chét va néng luc, thoi Iuo'ng thyre hién; cac yéu cAu vé kiém tra, danh gid d6i véi mén hoc.
? Nghién ctru cdc chi dé hoc tép, bai hoc va thoi lugng thye hién duge thiét ké trong séch gido khoa, céc hoc li¢u bo trg kém theo, cac ngir liéu (kénh hinh, kénh chit, cac hoc ligu
kém theo) c6 trong sach gido khoa dugce sir dung tai co s& gido duc dé xay dung phuong an tich hgp, diéu chinh, bd sung trong qua trinh té chirc day hoc.
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3. Gi4o vién chii dong nghién ctru chuong trinh, sach gido khoa va céc noi dung lién quan khéc; tim hiéu vé dic diém déi
tuong hoc sinh gém: cac dic diém vé vung mién; hoan canh gia dinh cua hoc sinh; chat lugng hoc tap 16p dudi (dua vao hd so
ban giao chét lugng gido duc)...; lap ké hoach day hoc cho moén hoc, hoat dong gido duc minh phu trach, phu hop diéu kién
thuc tién'’. Gido vién lam céng tac chii nhiém 16p lap ké hoach gido duc cho 16p hoc minh phu trach theo ngay/tudn/thang phu
hop véi ké hoach chung cua toan khéi, toan truong. Téng phu trach doi dy théao ké hoach hoat dong, théng nhét véi t chuyén
mén, gido vién lam cong tac chii nhiém vé hinh thirc va ndi dung tiét Sinh hoat dudi co dé thuc hién trong toan truong.

4. T6 chuyén mén xac dinh nhitng chu dé/bai hoc c6 nhitng ndi dung can diéu chinh, bd sung (néu c6); tb chirc xay dung
ké hoach day hoc mén hoc, hoat dong gido duc; huéng dan, tao diéu kién thuan loi cho gido vién td chirc thuc hién cac hoat
dong day hoc mon hoc, hoat dong gido duc theo ké hoach; glam sat, kiém tra, danh giava dé xuit diéu chinh, bb sung ké hoach
day hoc cac mén hoc va hoat dong gido duc trong qua trinh thue hién.

5. Trong qué trinh trién khai thuc hién, nha trudng tham khao noi dung phan B dudi day dé xay dung ké hoach day hoc
cac mon hoc, hoat dong gido duc cho phu hgp vai tinh hinh thuc té, dic trung mon hoc, hoat dong gido duc, thuén lgi trong
qua trinh thuc hién va dam bao khoa hoc, hiéu qua.

B. KHUNG KE HOACH DAY HQC CAC MON HQC, HOAT PONG GIAO DUC

I. Cin cir xay dung ké hoach (chuong trinh mon hoc, hoat dong gido duc, sach gido khoa sw dung tai nha truong, cdc sdach
gido khoa khdc thuc hién mén hoc cé trong danh muc dwoc UBND tinh phé duyét, ké hoach thoi gian thuc hién chwong trinh cde
mon hoc cua nha truong, huéng dan thuwce hién nhiém vu ném hoc, huong dan thuee hién cde moén hoc cia cde cd}) 6 tham quyén... )

II. Piéu kién thuc hién cic mon hoc, hoat dong giao duc (d@oi ngii gido vién, ddc diém doi twong hoc sinh, ngué‘n hoc
liéu, thiét bi day hoc, phong hoc bé mén (néu cé); cdc néi dung vé: gido duc dia phuong, gido duc an toan giao théng, chi dé
hoat dong gido duc tap thé, ndi dung thuc hién tich hop lién mon, ...)

IIL. Ké hoach day hoc cic mén hoc, hoat dfng gido duc

' V& hinh thirc td chirc chii dé&/bai hoc (g6p tiét dé day theo chu dé), khong gian té chirc 16p hoc va thoi lugng thyc hién bai hoc/chi d& mét céch hop ly véi diic trung timg mén
hoc dé nang céo chit lugng day hoc.



1. Mo6n hoc, hoat dong giao duc (mon 1)
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Tu:‘m,
thang

Chwong trinh va sach giio khoa

Chi d&/
Mach ngi dung

Tén bai hoc

Tiét hoc/
thoi lwgng

Ngi dung diéu chinh, b6 sung (néu c6)
(Nhitng diéu chinh vé nji dung, thoi lwong, thiét bi day hoc va hoc li¢u
tham khao; xdy dung chii dé hoc tdp, bé sung tich hop lién mén; théi gian
va hinh thirc t6 chirc...)

Ghi cha

2. Mon hoe, hoat dong gido duc (mon 2)

IV. T chirc thue hién

1. Gido vién (Giao vién phu trach mén hoc, gido vién chi nhiém).
2. To truong (Khoi trudng).

3. Téng phu trach di.

To truéng

Hiéu trwéng
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Phu luc 3
KE HOACH BAI DAY

A. HUONG DAN XAY DUNG KE HOACH BAI DAY

1. Ké hoach bai day'' do gido vién thiét ké bao gE")m cac hoat dong cua hoc
sinh va gido vién trong qua trinh day hoc mot tiét hoc/bai hoc/chu @& (sau day
goi chung la bai hoc) nhim gitp hoc sinh dat duoc yéu cau cén dat. Ké hoach
bai day duoc gido vién thuc hién chu dong, linh hoat phu hgp véi dbi tuong hoc
sinh, diéu kién t chirc day hoc, bao dam cac yéu cau can dat ciia chuong trinh dbi
v6oi mon hoc, hoat dong giao duc dé dat hiéu qua cao nhat; duoc diéu chinh, bd
sung thuong xuyén cho phit hop vé6i dbi tugng hoc sinh va didu kién té chic day
hoc.

2. Gido vién can cir vao yéu cau can dat duge quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, hoat dong giao duc; ké hoach giao duc cua nha truong; ké hoach day
hoc cac mon hoc, hoat dong giao duc; sach gidao khoa, thiét bi day hoc dé xay
dung ké hoach bai day g("im: Yéu cau can dat, do dung day hoc can chuén bi, hoat
dong day hoc chu yéu, diéu chinh sau bai day, cu thé nhu sau:

a) Yéu cau can dat cua bai hoc: Trén co s& yéu cau can dat cua mach noi
dung duogc quy dinh trong chuong trinh mon hoc, hoat dong giao duc, giao vién
chu dong sir dung sach gido khoa, thiét bi day hoc, hoc liéu dé xéac dinh yéu cau
can dat cta bai hoc phu hop véi dbi tuong hoc sinh, dac diém nha truong, dia
phuong. Yéu cau can dat cua bai hoc can xac dinh rd: Hoc sinh thuc hién duoc
viéc gi; van dung dugc nhimng gi vao giai quyét vén dé trong thuc té cudc séng; co
co hoi hinh thanh, phat trién pham chat, nang luc gi.

b) P6 ding day hoc: Cac d6 diing cin chuén bj dé tb chirc day hoc bai hoc.

¢) Hoat déng day hoc chil yéu: Gido vién chi dong t6 chirc hoat dong day
hoc linh hoat, sang tao, da dang theo tinh chét bai hoc (bai kién thirc méi; thuc
hanh, 6n tap), dic diém mén hoc, hoat dong gido duc va pht hop dbi twong hoc
sinh.

- Hoat dong hoc tap cua hoc sinh bao gém hoat dong ma dau (khoi dong, két
ndi); hinh thanh kién thitc méi (trai nghiém, kham pha; phan tich, hinh thanh kién
thirc méi); hoat dong luyén tap, thuc hanh va hoat dong van dung, ing dung
nhitng diéu da hoc dé phat hién va giai quyét nhitng vén dé trong doi song thuc té.
Cac hoat dong hoc tap (ké ca hoat dong tu nhan xét hay nhan xét san phrflm hoc
tdp cua ban hay nhom ban) cta hoc sinh, tuy theo muc dich, tinh chat ctia mdi
hoat dong, dugc td chirc 1am viéc ca nhén, theo nhom hoac ca 16p; dam bao mdi
hoc sinh dugc tao didu kién @ ty minh thuc hién nhiém vu hoc tép hay trai

" Truéc diy con duoc goi 14 bai soan, gido 4n.
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nghiém thuc té.

- Hoat dong cua giao vién: td chirc, huéng dan, hd tro hoat dong hoc cho
hoc sinh, tao moi truong hoc tap than thién va nhirng tinh huéng c6 van dé dé
khuyén khich hoc sinh tich cuc tham gia vao cac hoat déng hoc tap, tw nhan xét
hay nhén xét san pham hoc tdp clia ban hay nhém ban, tu phét hién nang luc,
nguyén vong cua ban than, rén luyén thoi quen va kha nang tu hoc, phat huy
tiém ning va nhimg kién thirc, ki ning da tich luy duoc dé phat trién; thuc hién
nhan xét, danh gia trong qua trinh td chirc day hoc dé huéng dan, hé tro hoat
dong hoc tap, diéu chinh cac hoat dong day hoc, dam bao su tién bd cua ting
hoc sinh va néng cao chét luong gido duc.

d) Piéu chinh sau bai day: Gido vién ghi nhimng diém céan rat kinh nghiém
sau khi thuc hién ké hoach bai day dé hoan thién phuong 4n day hoc cho céc bai
hoc sau: Noi dung con bat cép, con gip kho khan trong qua trinh thuc hién t6
chirc day hoc; ndi dung tdm dic té chirc day hoc hiéu qua dé trao dbi thao luan
khi tham gia sinh hoat chuyén mon.

3. Gido vién thuc hién luu trir ké hoach bai day theo hinh thirc phu hop,
khoa hoc va bao céo t6 trudng chuyén mén, hiéu trudng nha trudong khi ¢ yéu
cau;
c6 thé sir dung ké hoach bai day xdy dung tir nam hoc trudc dé thuc hién bd sung,
diéu chinh ndi dung, phuong phap va hinh thirc t6 chirc, dé t6 chire day hoc hiéu
qué. T trudéng chuyén mén quan 1y ké hoach bai day theo nguyén tic giam nhe
ap luc hanh chinh; dam bao hinh thirc khoa hoc, thuén lgi, hiéu qua, ting cuong
g dung cong nghé thong tin trong quén ly trén co s¢ danh gia dung thuc chét va
ton trong, dong vién tinh than d6i méi, sang tao clia gido vién.

4. Khi tb chirc hoat dong day hoc (thuc hién Ké hoach bai day), giao vién
can chu y mdt sb ndi dung sau:

a) Chuyén giao nhiém vu hoc tap: nhiém vu hoc tap rd rang va phu hop vai
kha ning cta hoc sinh, thé hién & viéc néu van dé, hudng dan cach thuc hién va
yéu cau vé san phim ma hoc sinh phai hoan thanh khi thuc hién nhiém vu; hinh
thire giao nhiém vu sinh dong, hép dan, kich thich duge hirng tha hoc tép cua
hoc sinh; dam bao cho tét ca hoc sinh tiép nhan va sin sang thuc hién nhiém vu.

b) Tb chitc cho hoc sinh thuc hién nhiém vu hoc tap: khuyén khich hoc
sinh hop tac, giup d& nhau khi thuc hién nhiém vu hoc tap; phat hién kip thoi
nhitng khé khan cua hoc sinh va ¢6 bién phép hé trg kip thoi, pht hop, hidu qua;
khéng “bd quén” hoc sinh nao.

¢) T4 chite cho hoc sinh trinh bay két qua va thao luan: hinh thirc trinh bay
két qua thuc hién nhiém vu phu hop véi néi dung hoc tap va ki thuat day hoc
tich cuc dugc st dung; khuyén khich cho hoc sinh trao d6i, thao luan véi nhau
vé ndi dung hoc tap; xir Iy nhimg tinh huéng su pham nay sinh mét cach hop ly.
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d) Nhan xét, danh gia thuc hién nhiém vu hoc tip: nhan xét vé qué trinh
thuc hién nhiém vu hoc tap cta hoc sinh; phén tich, nhan xét, danh gia két qua
thuc hién nhiém vu va nhing ¥ kién trao déi, thao luan cua hoc sinh nham gitp
hoc sinh ¢6 hing thu, niém tin trong hoc tap, cai thién dugc két qua hoc tap;
chinh x4c héa cac kién thirc ma hoc sinh da hoc durge théng qua hoat dong.

5. Trong qua trinh thuc hién, gido vién tham khao khung ké hoach bai day
trong phan B dudi day dé xay dung ké hoach bai day phu hop véi tinh hinh thue
té, dac trung mon hoc, hoat dong gido duc, thuén loi trong qua trinh thuc hién,
dam bao khoa hoc, linh hoat va hiéu qua.

B. KHUNG KE HOACH BAI DAY

Mon hoc/hoat dong gido duc......cccueeeuveeeeeieeieceeeeeee. AL (1] SRR

T B TS, s s s v st i Srunt it it s SO ti€t:........ ..o

Thoi gian thuc hién: ngay...thang...nam...(hodc tir .../.../... dén .../.../...)

1. Yéu cdu can dat: Nél.’l cu,thé }100 sinh thue ’hién dug"c viéc gi; van dung
dugc nhimng gi véoj giai guyét van dé trong thuc té cudc song; cd co hdi hinh
thanh, phat trién pham chat, nang luc gi.

o 2. B6 dung day hoc: Néu cac th‘iét bi, hoc li{‘eu d}rqc sir dung trong bai day

dé to chuc cho hoc sinh hoat dong nham dat yéu cau can dat cua bai day.

3. Cac hoat dong day hoc chu yéu:

- Hoat dong M¢ dau: khéi dong, két ndi.

- Hoat dpng Hinh tha‘m}'i kién thirc méi: trai nghiém, kham pha, phan tich,
hinh thanh kién thitc méi (doi vai bai hinh thanh kién thirc mai).

- Hoat dong Luyén tap, thuc hanh.

- Hoat dong Van dung, trai nghiém (néu co).

4. Piéu chinh sau bai day (néu cd).
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