UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BINH SON Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 146 /TB-UBND Binh Son, ngdy 02 thing 5 nam 2024
THONG BAO

Triéu tip hoc vién tham gia 16p boi dudng kién thirc, k§ ning
cho lanh dao, quan ly cac treong trong cong tac quan ly, dieu hanh
va cong tac xir ly thong tin, giai quyét don thu nam 2024

‘ Thuc hién Ké hoach sb 35/KH-UBND ngay 19/02/2024 cia UBND huyén
vé dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chirc ndm 2024.

Uy ban nhan dan huyén Binh Son thong béo tri€u tdp hoc vién tham gia
16p bdi dudng kién thirc, k§ ning cho lanh dao, quan 1y cac truong trong cong
tac quan ly, diéu hanh va cong tac xtr 1y thong tin, giai quyét don thu nim 2024
(theo danh sdch dinh kém), cu thé nhu sau:

1. Noi dung va thoi gian té chirc boi dudng:
1.1. Nji dung: C6 chi tiét kém theo.
1.2. Thoi gian: 03 ngay (twr ngay 14/5/2024-16/5/2024), khai giang vao
IUc 08 gio, ngay 14/5/2024.
2. Dia diém: Hoi truong Khéi Van huyén Binh Son (dia chi: S6 34 Hupnh
Tau, thi tran Chau O, huyén Binh Son).
3. Cong tac chuin bi:

- Giao Phong Noi vu phéi hop v6i1 Phén vién hoc vién hanh chinh Qudc gia
khu vire mién Trung chuan bj cac diéu kién can thiét dé t6 chic 16p boi dudng dam
bao chat luong va noi dung da xay dung. Pong thoi thyc hién tha tuc thanh quyét
toan kinh phi dam bao theo quy dinh tir nguén kinh phi dao tao, boi dudng nim
2024 da dugc UBND huyén phan bd cho Phong Noi vu.

- Giao Phong Gido duc va Dao tao phdi hop thong bao cho Hiéu trudng,
Pho Hi¢u truong cac don vi truong hoc co6 tén trong danh sach dinh kém tham
gia 16p bdi dudng theo thoi gian duoc tridu tap.

pé nghi cac co quan, don vi thong bao cho hoc vién biét va tao diéu kién dé
hoc vién tham du 16p bdi dudng ding thoi gian, dia diém./.
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Thoi gian

Noi du&%ﬂ/ﬁ

Giang vién

14/5/2024

- Sang: 08 gio Khai giang khoa hoc

+ On dinh t6 chirc 16p hoc

+ Phé bién ndi quy 16p hoc.

- Sang:

Chuyén dé 1: Tong quan vé hé thong

van ban va thu tuc hanh chinh (4 tiét).
- Chiéu:

Chuyén dé 2: K§ ning soan thao van

ban hanh chinh (4 tiét)

Giang vién Phan vién
Mién Trung

15/5/2024

- Sang:

Chuyén dé 3: Quan Iy truong hoc
trong phdi hop gitra QLNN vé nganh
va QLNN vé lanh tho (4 tiét)

- Chiéu:

Chuyén dé 4: Van hoa cong s0, ky
nang giao tiép cong vu va ky nang giai
quyét xung dot trong to chirc (4 tiét)

Giang vién Phan vién
Mién Trung

16/5/2024

- Sang:

Chuyén dé 5: K§ ning quan 1y, dam
bdo an toan thong tin va xu ly khung
hoang truyén thong trong trudng hoc
(4 tiét)

- Chiéu:

Chuyén dé 6: Bao cdo thyc tién cong
tac cai cach hanh chinh & dia phuong
va trong trudng hoc (4 tiét)

- Kiém tra cuoi khoa

Giang vién Phan vién
Mién Trung

Phan vién Mién
Trung
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