
ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN BÌNH SƠN 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số:            /UBND-VP Bình Sơn, ngày       tháng       năm 2023 

 V/v tăng cường công tác 

phòng chống lụt bão, bảo vệ  

an toàn hồ sơ, tài liệu 

 

Kính gửi:               

 

         

- Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND huyện; 

- Các hội đặc thù của huyện; 

- UBND các xã, thị trấn. 

Để chủ động phòng, chống, ứng phó kịp thời, hiệu quả và giảm thiểu đến 

mức thấp nhất thiệt hại do lụt, bão gây ra nhằm đảm bảo an toàn đối với hồ sơ, 

tài liệu lưu trữ; Chủ tịch UBND huyện đề nghị các cơ quan, đơn vị, UBND các 

xã, thị trấn, các hội đặc thù của huyện (sau đây viết tắt là các cơ quan, đơn vị) 

chủ động triển khai thực hiện một số công việc sau: 

1. Thường xuyên tuyên truyền, phổ biến cho công chức, viên chức và 

người lao động trong cơ quan, đơn vị thực hiện nghiêm các nội quy, quy định về 

bảo quản an toàn hồ sơ, tài liệu trong mùa mưa, bão. 

2. Trên cơ sở Kế hoạch phòng, chống lụt bão của cơ quan, đơn vị đã xây 

dựng; các cơ quan, đơn vị phải đưa ra các biện pháp cụ thể về bảo vệ, bảo quản 

an toàn hồ sơ, tài liệu trong mùa mưa, bão. 

3. Kiểm tra, sửa chữa các phòng, kho lưu trữ hồ sơ, tài liệu; trang bị đầy 

đủ thiết bị cần thiết như giá, tủ, hộp, cặp ba dây bảo quản hồ sơ, tài liệu; chuẩn 

bị các tấm che nước khổ lớn, các loại dây chắc chắn để di chuyển hồ sơ, tài liệu 

khi có sự cố xảy ra.  

4. Theo dõi, cập nhật diễn biến về mưa, bão trên các phương tiện thông tin 

đại chúng. Khi có dự báo mưa, lụt, bão lớn có thể xảy ra trên địa bàn, các cơ 

quan, đơn vị phải chủ động phân công công chức, viên chức trực 24/24 giờ để 

bảo vệ hoặc di chuyển hồ sơ, tài liệu đến nơi an toàn khi cần thiết để hạn chế tối 

đa thiệt hại do bão, lũ gây ra. 

5. Kịp thời báo cáo về UBND huyện (qua Phòng Nội vụ, Văn phòng 

HĐND và UBND huyện) các trường hợp hồ sơ, tài liệu bị hư hỏng, mất mát do 

bão, lũ gây ra (nếu có) để phối hợp đưa ra các biện pháp khắc phục thiệt hại. 

Yêu cầu thủ trưởng các cơ quan, đơn vị tập trung tổ chức triển khai thực 

hiện./. 
 

Nơi nhận:                  
- Như trên; 

- Thường trực HĐND huyện; 

- CT, các PCT UBND huyện; 

- Các Trường học thuộc huyện; 

- VP HĐND&UBND: CVP, PCVP, các CV; 

- Lưu: VT, LT. 

 CHỦ TỊCH 

 

 

 

Nguyễn Tưởng Duy 
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